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Secrétaire 
Comptable 

 

Belge 
Née à Liège le 30 mai 1964 

Mariée, 3 enfants 

Permis B 

Passeport APE 

Impulsion 12 mois + 

 

 

 
Formations 

2018 Formation en communication et Web2.0, Asbl Proforma 

1980 – 1984 CESS Secrétariat – comptabilité, Institut Marie José, Liège 

 

Compétences 
 

Expériences professionnelles  

Sens des relations 

humaines 

Esprit d’équipe 

Autonomie 

Polyvalence 

Sens de l’initiative 

Rigueur au travail 

 

 

 
2014 à ce jour Travail sur un projet de promotion des produits locaux 

 Activités de vente et de dégustation 

 Recherche d’un local et de partenaires 

 Etablissement du Business Plan 

2006 – 2012 Secrétaire et employée polyvalente, Fromagerie Régal sa, 

Queue Du Bois 

 Secrétariat, bon de commande, facturation, comptabilité, 

classement, archivage 

 Travail en atelier à la fabrication de fromage blanc 

2000 à ce jour Membre bénévole au sein du Comité de Gestion de l’Institut 

Saint Michel Esneux et présidente depuis 2006 

 Gestion des finances, du personnel enseignant 

 Organisation de manifestations et de récolte de fonds 

2000 – 2005 Attachée au Service Presse et Communication, Ministère de 

l’Agriculture et de la Ruralité de la RW 

 Subventions diverses 

 Subvention et organisation Foire Agricole de Libramont 

 Subvention et organisation Foire Agricole Herve Battice 

1997 – 1999 Secrétaire, Stoftex – Tissus d’ameublement, Barchon 

 Travail de bureau 

 Prise de commandes, facturation, envoi 

 Classement, archivage 

1990- 1996 Interruption de carrière pour élever mes trois enfants 

1984– 1990 Secrétaire, Clinique Saint-Vincent, Rocourt 

 Comptabilité patients et mutuelles 

 Déclarations de naissances 

 Inscriptions hospitalisations 

Langues 

Français 

langue maternelle,  

bonne orthographe 

 

Informatique 

Utilisation courante 

d’un ordinateur 

Suite Office 

Logiciels spécifiques 

 

Loisirs 

La famille, la cuisine, 

la lecture 
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