
STANKOVICH Nadège Née le 13 septembre 1995 (22 ans) 
stankovichnadege@gmail.com  Belge, célibataire 

 Impulsion 25-, APE, PFI 
   

  
 

  Secrétaire Médicale

Compétences professionnelles 

 Accueil physique et téléphonique 
 Encodage, rédaction, classement de documents administratifs 
 Gestion des approvisionnements et des stocks 
 Tenue d’un agenda, des plannings 

 

Expériences professionnelles 

2016 – 2017 Secrétaire médicale au Domaine du Château (MRS), Flémalle 

 Appels téléphoniques 

 Gestion des documents administratifs 

 Encodage de documents médicaux 

2015 – 2016 Aide familiale à la CSD, Seraing 

 Entretien des locaux 

 Toilettes 

 Repas 

2014– 2015 Aide familiale aux fougères (MRS), Ivoz-Ramet 

 Toilettes 

 Repas 

Etudes et formations 

2017 Diplôme d’Agent Médico-Social à l’école technique IPES Seraing, Jemeppe 

2016 Diplôme d’Aide familiale à l’école professionnelle IPES Ougrée, Ougrée 

Compétences informatiques 

 Utilisation courante d’un ordinateur 

 Word, Homeplus, Excel 

 Internet 

Compétences en langues 

 Français langue maternelle, bonne orthographe 

Loisirs 

 Musique 

 Dessin 

Atouts 

 Méticuleuse 
 Attentive 

 Polyvalente 
 Souriante 

 Empathie 
 Sens de l’écoute
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