Catherine Charlier

Assistante technico-administrative

Expériences professionnelles

A propos de moi 2014-2015

Employée assistante technico-administrative au département

Charlier_catherine@hotmail.com Qualité (métrologie) a Techspace-Aero :

= 0497/26.06.69 -Planification des étalonnages des instruments de mesure.
Née le 23 05 1984 (32 ans) -Etablissement d’un ordre de criticité des calibres.
-Encodage.

-Rédaction et mise a jour des normes internes de travail.
(= Rue Campagne 37 )

4633 Soumagne -Mise en place d’'une nouvelle codification des instruments de

mesure (20.000) pour insertion dans nouveau logiciel de gestion.

-Gestion des agendas, planification des réunions.
Permis B + véhicule

Plan Activa, accepte PFI

-Suivi des indicateurs de performance.

-Vérification pointages.

-Suivi et classement des fiches de contréle.
2008-2012

Compétences _ _ o
Divers emplois et stages dans les secteurs de I’Audiovisuel et de Ia

F
@

Photographie.

h W Etudes et formations

e 2013

Formation de secrétaire, Forem Liege.

il o

2012

Francais langue maternelle Auto-formation en Word, Centre Corail Liége.

Anglais A2 parlé ; B1 écrit 2012

Italien connaissance de base Formation en anglais, Centre Corail Liege.
2007
Formation en techniques audiovisuelles, GSARA Liége.
2003-2006

Atouts Graduat en photographie, St Luc Liege-Bachelier.
2002-2003
Institutrice primaire, Ste Croix, Liége.
Rigoureuse, autonome, 2002
assertive. CESS en Sciences Sociales et Educatives, St Raphaél Remouchamps.

2001-2002

Formation en italien, promotion sociale, Beaufays.



